
 
 



      Проход родителей на собрания осуществляется по списку, составленному и подписанному 

тренером-преподавателем  с предъявлений родителями дежурному документа, удостоверяющего 

личность без регистрации данных в журнале учёта посетителей. 

      Нахождение участников образовательного процесса на территории школы после рабочего дня без 

соответствующего разрешения администрации запрещается. 

 

                                                                Осмотр вещей посетителей 

      При наличии у посетителей ручной клади дежурный предлагает добровольно предъявить 

содержимое ручной клади. 

      При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному,  посетитель не допускается в 

здание спортивной школы.  

       В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покидать 

образовательное учреждение дежурный, оценив обстановку, информирует директора (заместителя 

директора) спортивной школы и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд 

полиции, применяет средство тревожной сигнализации.  

       

                                                                Пропуск  автотранспорта 
      Пропуск автотранспорта на территорию школы осуществляется после его осмотра и 

произведении отметки в журнале регистрации прибывающего автотранспорта (дата, марка, номер 

автомобиля, фамилия водителя, цель въезда, время въезда и выезда) дежурным. 

      Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию школы и груза производится перед 

воротами.       

      Стоянка личного транспорта преподавательского и технического персонала школы на его 

территории осуществляется только с разрешения директора и в специально отведённом  месте. По 

окончании рабочего дня  и в ночное время стоянка автотранспорта в спортивной школе запрещена. 

      В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию 

учреждения осуществляется с письменного разрешения директора или лица его замещающего с 

обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта, цели 

нахождения. 

      Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств на 

территории или в непосредственной близости от спортивной школы, транспортных средств, 

вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует директора школы или 

лицо, его замещающее и при необходимости, по согласованию с с директором ( лицом его 

замещающем) информирует территориальный орган внутренних дел.                                                               

      В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются требования по 

пропуску в учреждение посторонних лиц.  Допускается фиксация данных о пассажире в Журнале 

регистрации автотранспорта. 

      Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной 

ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание 

образовательного учреждения.  

 

                                                   3.Обязанности дежурных (сторожей) 

 

 Осуществляя  дежурство  на вахте учреждения, 

дежурный должен знать:  
-должностные инструкции; 

-особенности учреждения  и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы 

охранно-пожарной  сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их пользования и 

обслуживания; 

-общие условия и меры по обеспечению безопасности учреждения, его уязвимые места; 

-порядок и взаимодействие с правоохранительными органами, внутренний распорядок школы, 

правила осмотра ручной клади и автотранспорта. 

  На вахте должен быть: 

-телефонный аппарат; 

-номера телефонов экстренных служб, руководящего персонала школы. 

 Дежурный обязан: 



- осуществлять пропуск  работников,  посетителей,  автомобильного или гужевого   транспорта   на   

территорию   школы и  обратно  по предъявлению ими  соответствующих   документов:   пропусков,   

накладных, путевых листов и т.п.; 

- сверять  сопроводительные  документы  с  фактическим   наличием груза; 

- совместно с представителем администрации или сменяемым сторожем проверять целостность  

учреждения,  замков  и  других  запорных устройств; наличие пломб (если таковые есть),  

исправность пожарной  сигнализации, телефонов, освещения, наличие противопожарного инвентаря; 

- перед выходом  на смену осуществить обход территории школы, проверить  отсутствие 

повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;  

- проверить исправность работы средств  связи, наличие средств пожаротушения, документации 

поста. О выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в журнале приема-сдачи 

дежурства;  

- при выявлении неисправностей, не позволяющих принять смену, докладывать об этом лицу, 

которому он подчинен (заместителю директора по административно-хозяйственной части); 

 - в  случае  обнаружения   взломанных   дверей,  стен,  замков  в учреждении немедленно сообщать 

представителю администрации и дежурному по  отделению полиции о случившемся и осуществлять 

неприкосновенность   следов   преступления   до   прибытия представителей полиции; 

- при возникновении пожара в учреждении поднимать тревогу, извещать пожарную команду, 

сообщать о происшествии администрации учреждения, принимать  меры по ликвидации пожара; 

 - осуществлять прием и сдачу дежурства с соответствующей  записью в журнале; 

 - в случае неприбытия смены в  установленное  время  сообщать  об этом представителю 

администрации школы; 

- содержать помещение вахты в надлежащем санитарном состоянии; 

- требовать от учащихся, персонала школы и посетителей соблюдения настоящего Положения, 

правил внутреннего трудового распорядка;  

- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи  и другим 

оборудованием, принадлежащим школе. 

Дежурному  запрещается:  
-покидать вахту без разрешения  администрации; 

-допускать в учреждение  посторонних лиц с нарушением установленных правил; 

-разглашать посторонним  лицам информацию об учреждении и порядке организации его работы;  

-на рабочем месте употреблять спиртные напитки и наркотические вещества, курить. 

 

 

 

 


